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Nombre del Contratista:

Brenda Marisol Orellana Orellana de Gonzalez

Cul:

1998 18630 0201

Tipo de Servicio

Servicios Técnicos | x

Servicios Profesionales

Ndmero de Contrato:

029-684-2026-DGDR-

Plazo de Contrato:

01 de julio al 30 de septiembre del

MCD 2026
Acuerdo Ministerial: 605-2026 Fecha del informe: 30/09/2026
Dia Mes Aiio Dia Mes Ao
Periodo del (En ndimeros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En nimeros)
. Del: Al:
Informe: 01 septiembre 2026 30 septiembre 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios Técnicos en la Seccion de Tesoreria del Departamento Financiero
de la Direcciéon de Administracién y Finanzas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion del Ministerio de Cultura
y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y
cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Ginicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Brinde apoyo en el andlisis de expedientes para pago por medio de Tarjeta de Compras Institucional y caja chica, para
que cumplan con los requisitos legales que sustenten el pago.

/

b) Apoye en el analisis de integraciones de la liquidacion del Fondo Rotativo Interno, verificando que cumplan con|los
requisitos que solicita la Unidad de Administracién Financiera -UDAF-

) Brindé apoyo a la Jefa de la Seccién de Tesoreria en Funciones para realizar el analisis mensual de expedientes
pagados con la Tarjeta de Compras Institucional —TCI- para solicitar la cuota financiera de regularizacion ante la Unidad
de Administracion Financiera —UDAF-

d) Propuse estrategias para minimizar errores en las liquidaciones de caja chica y combustible

e) Brinde apoyo en la elaboracion de informes para toma de decisiones.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Brinde apoyo en el andlisis de 60 expedientes para pago por medio de Tarjeta de Compras Institucional y caja chica,
verificando que cumplieran con todos los requisitos correspondientes.

b) Se liquidé el Fondo Rotativo Interno realizando el analisis de 6 integraciones de la liquidacion del Fondo Rotativo
Interno, verificando que cumplieran con los requisitos que solicita la Unidad de Administracion Financiera —UDAF-,
cumpliendo don ello con la ejecucion de la cuota de regularizacion solicitada en el mes.

c) Brindé apoyo a la Jefa de la Seccion de Tesoreria en Funciones mediante el analisis mensual de expedientes
pagados con la Tarjeta de Compras Institucional —TCl—, lo que permitié gestionar oportunamente la solicitud de
cuota financiera de regularizacion y el anticipo correspondiente para el mes siguiente.

d) Se propusieron estrategias orientadas a minimizar errores en las liquidaciones de caja chica y combustible, mediante
la orientacion y retroalimentacion proporcionada a los usuarios durante el proceso de revision documental.

e) Brinde apoyo en la elaboracién de informes sobre la existencia y consumo de cupones de combustible, pagos
efectuados por medio de la Tarjeta de Compras Institucional asi como reporte de viaticos y reconocimiento de gastos
realizados durante el mes, para la toma de decisiones.

»

Brenda Marisol Orellana Orellana de Gonzalez

Nombre completo del contratista J Firma dgl contratista

Ingrid Yesenia Camey Ordoiiez C

P

Ingrid Vesenia Camey Ordofiez
efa de Seccidn de Tesoreria en Funciones
Departainento fmqpmro’

Direccion de Administracion y Finanzas
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(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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Nombre del Contratista: Brenda Marisol Orellana Orellana de Gonzalez CUI: | 1998 18630 0201
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos = Servicios Profesionales
Namero de Contrato: 029-684-2026-DGDR-MCD Plazo de Contrato: 01 de julio al 30 de septiembre del 2026
Acuerdo Ministerial: 605-2026 Fecha del informe: 30/09/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Ao
Periodo del (En nimeros) (En letras) {En numeros) (En naimeros) (En letras) (En nimeros)
. Del: Al:
Informe: 01 julio 2026 30 septiembre 2026

Objeto del Contrato

“El Contratista" se compromete a prestar sus servicios Técnicos en la Seccién de Tesoreria del Departamento Financiero
de la Direccion de Administracion y Finanzas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion del Ministerio de Cultura
y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y
cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas.

Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a)

b)

g)

Julio 2026

Brinde apoyo en el analisis de 40 expedientes para pago por medio de Tarjeta de Compras Institucional y caja chica,
verificando que cumplieran con todos los requisitos correspondientes.

Se liquidd el Fondo Rotativo Interno realizando el analisis de 4 integraciones de la liquidacién del Fondo Rotativo
Interno, verificando que cumplieran con los requisitos que solicita la Unidad de Administracion Financiera —UDAF-,
cumpliendo don ello con la ejecucion de la cuota de regularizacién solicitada en el mes.

Brindé apoyo a la Jefa de la Seccién de Tesoreria en Funciones mediante el analisis mensual de expedientes
pagados con la Tarjeta de Compras Institucional —TCl—, lo que permitid gestionar oportunamente la solicitud de
cuota financiera de regularizacion y el anticipo correspondiente para el mes siguiente.

Se propusieron estrategias orientadas a minimizar errores en las liquidaciones de caja chica y combustible, mediante
la orientacién y retroalimentacién proporcionada a los usuarios durante el proceso de revision documental.

Brinde apoyo en la elaboracién de informes sobre la existencia y consumo de cupones de combustible, asi como
reporte de viaticos y reconocimiento de gastos realizados durante el mes, para la toma de decisiones.

Brindé apoyo en la elaboracion de la respuesta al requerimiento formulado por la Auditoria Interna, derivado de la
auditoria realizada a la Seccion de Tesoreria.

Agosto 2026

Brinde apoyo en el anélisis de 50 expedientes para pago por medio de Tarjeta de Compras Institucional y caja chica,
verificando que cumplieran con todos los requisitos correspondientes.

Se liquidé el Fondo Rotativo Interno realizando el analisis de 5 integraciones de la liquidacién del Fondo Rotativo
Interno, verificando que cumplieran con los requisitos que solicita la Unidad de Administracion Financiera —UDAF-,
cumpliendo don ello con la ejecucion de la cuota de regularizacion solicitada en el mes.
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h)

Brindé apoyo a la Jefa de la Seccion de Tesoreria en Funciones mediante el analisis mensual de expedientes
pagados con la Tarjeta de Compras Institucional —TCl-, lo que permitid gestionar oportunamente la solicitud de
cuota financiera de regularizacién y el anticipo correspondiente para el mes siguiente.

Se propusieron estrategias orientadas a minimizar errores en las liquidaciones de caja chica y combustible, mediante
la orientacion y retroalimentacion proporcionada a los usuarios durante el proceso de revision documental.

Brinde apoyo en la elaboracion de informes sobre la existencia y consumo de cupones de combustible, pagos
efectuados por medio de la Tarjeta de Compras Institucional asi como reporte de viaticos y reconocimiento de gastos
realizados durante el mes, para la toma de decisiones.

Septiembre 2026

k)

m)

n)

Brinde apoyo en el analisis de 60 expedientes para pago por medio de Tarjeta de Compras Institucional y caja chica,
verificando que cumplieran con todos los requisitos correspondientes.

Se liquid6é el Fondo Rotativo Interno realizando el analisis de 4 integraciones de la liquidacion del Fondo Rotativo
Interno, verificando que cumplieran con los requisitos que solicita la Unidad de Administracion Financiera —UDAF-,
cumpliendo don ello con la ejecucion de la cuota de regularizacion solicitada en el mes.

Brindé apoyo a la Jefa de la Seccion de Tesoreria en Funciones mediante el analisis mensual de expedientes
pagados con la Tarjeta de Compras Institucional —TCl—, lo que permitié gestionar oportunamente la solicitud| de
cuota financiera de regularizacién y el anticipo correspondiente para el mes siguiente.

Se propusieron estrategias orientadas a minimizar errores en las liquidaciones de caja chica y combustible, mediante
la orientacion y retroalimentacién proporcionada a los usuarios durante el proceso de revision documental.

Brinde apoyo en la elaboracion de informes sobre la existencia y consumo de cupones de combustible, pagos
efectuados por medio de la Tarjeta de Compras Institucional asi como reporte de viaticos y reconocimiento de gastos
realizados durante el mes, para la toma de decisiones.
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